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Stellenausschreibung  
 
BURGDORF 

Betriebsleiter/in	–	Hauswartung	 

Sie sind verantwortlich für die Koordination und Einsatzplanung der Ihnen zugewiesenen 
Hauswarte. Sie sind Drehscheibe zwischen Hauswart und Kunde und setzen die Kundenanliegen mit 
Ihrem Team um. 
 
Aufgaben 

• Hauswartungen, Gartenarbeiten, FM-Dienstleistungen, Reinigungen usw. 
• Akquisition von Neukunden 
• Bearbeitung und Betreuung des gesamten Offertwesen der Region 
• Führung der Mitarbeiter 
• Sicherstellung der Dienstleistungsqualität 

Anforderungen 
• Pflege der bestehenden Kundschaft 
• geeignete Berufserfahrung 
• freundliches und gepflegtes Auftreten 
• teamfähige und flexible Persönlichkeit 
• gute EDV Anwenderkenntnisse (Word/Excel/Powerpoint) 
• deutsche Sprache in Wort und Schrift 
• flexibel und belastbar 

Angebot 
Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld. Gutes Team, 
flexible Arbeitsgestaltung, Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten im Unternehmen.	Des 
Weiteren profitieren unsere Mitarbeiter/Innen von Benefits, z.B. Vergünstigungen bei Partnern. 

Interessiert?  
Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung. Senden Sie uns bitte Ihre Unterlagen mit Foto 
per E-Mail an: r.sartory@alphaplan.ch (Frau Rita Sartory). 
(Nur Direktbewerbungen)	 


